PROCURA SPECIALE per la sottoscrizione digitale e/o presentazione telematica di pratiche edilizie

La PROCURA SPECIALE è un atto giuridico, rivolto a terzi, con cui un soggetto (detto rappresentato) conferisce il potere di agire in suo nome e nel suo interesse ad un altro soggetto (detto rappresentante). 
In base alla normativa che disciplina la Procura speciale – riportata sotto - essa soddisfa pienamente le esigenze di mandato richieste da una pratica edilizia. 
1. Codice civile 
l’Art. 1387 “Fonti della rappresentanza” e seguenti prevede che “Il potere di rappresentanza è conferito dalla legge ovvero dall'interessato”

2. DPR 445/2000 - TESTO UNICO DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE E REGOLAMENTARI IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE E AMMINISTRATIVA:
· l’Articolo 38 - Modalità di invio e sottoscrizione delle istanze, comma 1, specifica “Tutte le istanze e le dichiarazioni da presentare alla pubblica amministrazione o ai gestori o esercenti di pubblici servizi possono essere inviate anche per fax e via telematica.” Il comma 3-bis del medesimo articolo stabilisce, inoltre, che “il potere di rappresentanza per la formazione e la presentazione di istanze, progetti, dichiarazioni e altre attestazioni nonché per il ritiro di atti e documenti presso le pubbliche amministrazioni e i gestori o esercenti di pubblici servizi può essere validamente-conferito ad altro soggetto …”;
· l’Articolo 46 - Dichiarazioni sostitutive di certificazioni, precisa che la “qualità di legale rappresentante di persone fisiche o giuridiche, di tutore, di curatore e simili” è comprovata “con dichiarazioni, anche contestuali all'istanza, sottoscritte dall'interessato e prodotte in sostituzione delle normali certificazioni”;
· l’Articolo 47 - Dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorietà, comma 1, prevede che “l'atto di notorietà concernente stati, qualità personali o fatti che siano a diretta conoscenza dell'interessato è sostituito da dichiarazione resa e sottoscritta dal medesimo con la osservanza delle modalità di cui all'articolo 38”;
· [bookmark: 73]l’Articolo 73 - Assenza di responsabilità della pubblica amministrazione, esonera le pubbliche amministrazioni e i loro dipendenti, salvi i casi di dolo e colpa grave, da ogni responsabilità per gli atti emanati a causa di false dichiarazioni; 
· [bookmark: 74]l’Articolo 74 - Violazione dei doveri d’ufficio, specifica che costituisce violazione dei doveri d’ufficio la mancata accettazione delle dichiarazioni sostitutive;
· l’Articolo 76 - Norme penali, specifica che “chiunque rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso nei casi previsti dal presente testo unico è punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia.”
Quando
È necessaria quando la pratica viene presentata da persona diversa dal titolare/i o legale/i rappresentante/i.
Nel caso in cui questi ultimi siano sprovvisti di firma digitale, potranno conferire Procura speciale ad un altro soggetto-professionista, per la sottoscrizione digitale e la presentazione telematica della documentazione relativa all’attività edilizia che deve essere avviata, modificata o trasformata.
[bookmark: _Hlk117155216]Come
Il modulo della Procura speciale deve essere:
· compilato e sottoscritto in originale con firma autografa di tutti gli aventi titolo e consegnato al professionista/soggetto procuratore;
· acquisito digitalmente tramite scansione in formato pdf e sottoscritto dal procuratore con firma digitale;
·  sempre accompagnato dalla  copia informatica, tramite scansione in formato pdf, di un documento di identità valido del sottoscrittore e dei titolari che conferiscono la procura;
Gli originali devono essere conservati dal professionista/soggetto procuratore per un periodo di dieci anni, resi disponibili ed esibiti in caso di richiesta da parte del Comune ricevente.
